
Word jij onze Workflow Wizzard?

Wie zijn wij?
Bureau Burgerberaad is een onafhankelijke club pioniers die zich inzet voor burgerberaden
met maatschappelijke en politieke impact. Onze droom is een democratie waarin echt alle
stemmen tellen: een democratie waarin politiek en inwoners samenwerken om taaie
vraagstukken op te lossen. Om dus gezamenlijk de toekomst vorm te geven. Want
democratie is te belangrijk om alleen aan politici over te laten.
Een burgerberaad is een aanvulling op de democratie zoals we die nu kennen. Het bestaat
uit een gelote groep inwoners die meedenkt, meepraat en meebeslist over de grootste
problemen van onze tijd.

De afgelopen jaren hebben we als onafhankelijke non-profit burgerberaden in Nederland op
de kaart gezet. Nu is het belangrijk om ervoor te zorgen dat de burgerberaden die gaan
plaatsvinden ook écht politieke en maatschappelijke impact kunnen hebben. Bureau
Burgerberaad geeft hierover advies, verzorgt trainingen en maakt het voor inwoners leuk en
toegankelijk om zelf een actieve rol te spelen in onze democratie. We zijn lokaal actief,
nationaal en internationaal.

Bekijk deze korte video voor uitleg over wat een burgerberaad is en waarom het belangrijk is.

Wie zoeken we?
We zijn op zoek naar een Workflow Wizzard die ons drie dagen per week komt helpen om
onze dromen te realiseren. Iemand die het leuk vindt om kantoorklussen en administratieve
werkzaamheden op te pakken. Iemand met organisatietalent die makkelijk schakelt tussen
inboxen en blij wordt van het regelwerk voor events van Bureau Burgerberaad. Zeg maar
een missiegedreven office manager die zich wil inzetten voor een democratie met
spierballen!

Onze nieuwe collega is:
● Een aanpakker en regelaar, kan goed plannen en werkt zorgvuldig.
● Nieuwsgierig naar de ‘achterkant’ van een kleine organisatie, maakt zich makkelijk

nieuwe dingen eigen.
● Breed inzetbaar: van financiële administratie tot productionele klussen (inclusief

improvisatietalent als dingen anders lopen dan gepland).

https://www.youtube.com/watch?v=G4FaR_Sz60E
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● Graag werkzaam in een team, maar kan ook lekker zelf aan de slag.
● Goed in de Nederlandse taal.

Wat bieden we?
● Samenwerken in een gemotiveerd en gezellig team.
● Deels op kantoor in Amsterdam Noord (Tolhuistuin!) aan het werk, deels thuis.
● Jaarcontract voor 24 uur per week.
● 26 vakantiedagen (bij fulltime dienstverband) en reiskostenvergoeding.
● Bijdrage voor mobiele telefoon en pensioen.
● Salaris tussen de € 2.850 tot € 3.500 per maand (op basis van fulltime aanstelling).
● Starten op 1 juni 2024 of zo snel mogelijk daarna (jouw werkdagen bepalen we in

overleg, hierin zijn we flexibel).

Word jij hier blij van? Solliciteer!
Dan maken we graag kennis met je! Net als in een burgerberaad met impact, geloven we als
team in de toegevoegde waarde van verschillende inzichten en achtergronden. We
moedigen iedereen aan die belangstelling heeft in de vacature om voor 6 mei 2024 te
solliciteren. Dit kan door een motivatie en CV te sturen naar:
welkom@bureauburgerberaad.nl.

Als we denken dat er een goede match is, nodigen we je graag uit voor een gesprek bij ons
op kantoor. Als je eerst meer informatie wilt over de functie kun je ook een berichtje sturen
naar welkom@bureauburgerberaad.nl. We kijken uit naar je sollicitatie!
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